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מדינת ישראל
משרד החינוך 
המשנה למנהלת הכללית
אגף רכש מכרזים והתקשרויות
ירושלים, ‏9 בדצמבר 2014
יז' בכסלו, תשע"ה
מכרז (היקפים משתנים) מס' 38/11.2014: ארגון שירותי הטסה ושירותי קרקע בפולין עבור משלחות תלמידים ובני נוער
הבהרה מספר 2
1. כללי

1. המועד האחרון להגשת הצעות למכרז שבנדון נדחה ל- 15.12.2014 שעה 11:00.
2. במכרז זה אין דרישה מהמציעים המגישים הצעה לשלם דמי השתתפות. 

3. נוסח ערבות הבנקאית/ערבות חברת הביטוח חייב להיות זהה לנוסח המצורף למכרז זה, לרבות הסכום ותוקף הערבות בהתאם לדרישות שבמכרז זה.
הערבות להגשת ההצעה הערבות אינה צריכה להיות צמודה צמודה.
הערבות תישא את תאריך המועד להגשת ההצעה למכרז או כל תאריך שקדם למועד זה.

בשום מקרה לא תתקבל ערבות הנושאת תאריך מאוחר יותר.

4. בהצעה יש להציג את ניסיונו של המציע והיקפי הפעילות כמפורט בדרישות הסף ויש לצרף את כל המסמכים להוכחת הניסיון ועמידה בדרישות הנ"ל.

יש לוודא כי כל המסמכים תקפים למועד הגשת ההצעה.
5. את ההצעה יש למלא עפ"י המבנה המצורף לחוברת המכרז ולהקפיד על מילוי כל הפרטים ועל הגשת כל המסמכים עם כל החתימות הנדרשות של הגורמים השונים. 

ניתן להוסיף דפים ולהרחיב מידע בהצעה על מנת להבהיר את היקף פעילותו ויכולתו של המציע לבצע את העבודה.

6. בנספח מספר 2 למכרז זה מצורף חוזה ההתקשרות. 
על המציע למלא את פרטיו במקומות המיועדים לכך בחוזה, לחתום על דפי חוזה זה בראשי תיבות (כולל חותמת) בכל עמוד וכן חתימה מלאה (כולל חותמת) בעמוד האחרון.

פרטי ההתקשרות (סכום, מועד תחילת ההתקשרות ומשכה ותנאים אחרים שנותרו ריקים בחוזה) ימולאו רק לאחר הודעה על זכיה ורק על ידי המציע שהצעתו נקבעה כזוכה במכרז. יש לצרף את החוזה החתום לחוברת ההצעה המוגשת למשרד.

אין המציע נדרש לצרף במועד הגשת ההצעה את הנספח לעריכת הביטוחים חתום ע"י חברת הביטוח.

עם החוזה החתום יידרש המציע הזוכה במכרז זה, לצרף את נספח עריכת הביטוח חתום ע"י חברת הביטוח. 
יש  לשים לב, כי חברות הביטוח נוטות לשנות את הנוסח וכי באחריותו של המציע להקפיד על נוסח התואם את הנוסח המצורף למכרז.
כל בקשה לשינוי או הבהרה לגבי הדרישות הנ"ל יש להפנות במסגרת שאלות ובירורים כאמור בסעיף 1.1 במכרז בלבד. התייחסות תינתן אך ורק באופן האמור בסעיף זה.

ככל שיערכו שינויים ע"י המציע בנספח הביטוח, הם לא ילקחו בחשבון ובכל מקרה המציע הזוכה במכרז ידרש לצרף לחוזה החתום על ידו את הנוסח שנדרש במכרז חתום ע"י חברת הביטוח. 

ככל שלא יעשה כן עליו לקחת בחשבון כי הדבר עשוי להוות עילה לביטול זכייתו במכרז.
7. בסעיף הצעת המחיר יש לפרט את כל מרכיבי הצעת המחיר ללא יוצא מן הכלל. 

חוסר במחיר באחד או יותר מהסעיפים, יפסול את ההצעה מאחר ולא ניתן להשוותה להצעות אחרות. 

8. עפ"י טופס השוואת ההצעות המצורף למכרז מי שמציג נתונים מעבר לדרישות הסף, נהנה מציון גבוה יותר בהתאמה.


אם המציע יתקל בשאלה בעלת חשיבות, במהלך הכנת הצעתו, לאחר המועד האחרון להעברת השאלות, הוא רשאי להגיש את שאלתו אך ורק בכתב, ע"ג נייר פירמה שלו עם ציון שם המכרז ומס' המכרז, לפקס מס' 02-5602000.

אגף רכש מכרזים והתקשרויות יבחן את השאלה ויחליט באם לתת תשובה.

בכל מקרה בו החליט אגף רכש מכרזים והתקשרויות לתת תשובה, היא תנתן בכתב בלבד וכן תפורסם באתר, לפי שיקול דעת האגף.
9. סיכום תשובות זה מהווה חלק בלתי נפרד מהמכרז ויש לצרפו להצעה כשהוא חתום על ידי המציע. ניתן להוריד סיכום תשובות זה מאתר האינטרנט שכתובתו:
 
     WWW.EDUCATION.GOV.IL/MICHRAZIM/
ומאתר מינהל הרכש הממשלתי בכתובת: HTTP://WWW.MR.GOV.IL
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10. למען הסר ספק ולתשומת לב המציעים, במסגרת סיכום התשובות לשאלות אין התייחסות לשאלות שמהותן בדיקה של עמידת המציעים בדרישות המוגדרות במכרז, לא כל שכן עמידה בדרישות הסף.
הגשת ההצעה תוך הוכחת עמידה בדרישות הסף, הינה באחריות המציע בלבד. 
רק לאחר המועד האחרון להגשת ההצעות, יחל תהליך בדיקת ההצעות לגופן.

11. המשרדים שביצעו את הפעילות של המשלחות הממלכתיות המשרדיות הם: אל-מל גשר לעולם, הלל טורס.
2. פרק 3 - הגדרות
1. סעיף 3.13, עמוד 5
על פי הסעיף הנ"ל, "... בכל אוטובוס לפחות 36 ילדים וכ- 5 אנשי ליווי ולא יותר מ- 42 משתתפים." המשרד לא יאפשר גביה נוספת בגין השתתפות של פחות מ- 36 ילדים.
3. פרק 4 - תיאור הפרוייקט והיקפו
1. סעיף 4.1.6, עמוד 6
בסעיף זה, הכוונה היא לכלל משלחות בני הנוער לפולין, משרדיות ומוסדיות ובכלל זה מוסדות חינוך תנועות וארגוני נוער המפוקחים ע"י המדינה. 
כל התארגנות פרטית של בני נוער שאינם תלמידים במוסדות החינוך / משרד הכלכלה או בכל מסגרת מפוקחת ע"י המדינה, אינם נכללים בהגדרה זו. 
למען הסר ספק, כל חריגה מתנאי זה, תהווה הפרה יסודית של תנאי המכרז.
2. סעיף 4.3.2, עמוד 7
הפעלת משרד נסיעות כפוף לדין הפולני כאמור בסעיף 4.3.4. 
3. סעיף 4.3.4, עמוד 7
הקבלן נדרש להפעיל  משרד בפולין, בין אם בבעלותו ובין אם ע"י התקשרות עם משרד קיים בפולין.
4. סעיף 4.4.1, עמוד 7
(1) בסעיף (3) הכוונה הינה למספר מקסימום של נוסעים ובסעיף (4) נאמר כי ניתן להודיע על צמצום מספר הנוסעים בפרק הזמן שנקבע.
(2) סעיף קטן (3) - כל סבב יכלול כ- 600 נוסעים באותו מטוס או מספר מטוסים שיצאו באותה השעה או בטווחי יציאה של לא יותר מחצי שעה.
(3) סעיף קטן (4) יישאר ללא שינוי.
(4) יש לשנות את סעיף קטן (6) - מספר המשתתפים המועברים מתאריך לתאריך לא יעלה על 15% מכלל המשתתפים.
(5) מצ"ב למסמך זה נספח מספר 5 המעודכן.
5. סעיף 4.5, עמוד 8
המשרד יסייע בשיבוץ הטיסות והתאמתם ל – back to back, עם זאת, המשרד שומר לעצמו את הזכות להחליט, במסגרת ההליך המכרזי, אם לקיים מסעות של 7 ימים.
6. סעיף 4.6.3, עמוד 9
בסוף השבוע, ניתן אישור למשלחות בית ספריות לשהות בשבת בלודג'.

7. סעיף 4.7, עמוד 10
המשרד יפעל לסייע לקבלנים בשיבוץ המטוס וכן יפעל לסייע למלא את המטוס.
8. סעיף 4.7.2, עמוד 10
(1) סעיף קטן (5) – במידה שההמראה הינה עד השעה 02:00, על הקבלן לדאוג למקום כינוס הולם עד לשעת ההגעה לשדה. במידה שההמראה הינה אחרי השעה 02:00, ידאג הקבלן ללינה.
(2) כאמור בסעיף קטן (6) בטיסות מפולין לארץ לאחר השעה 22:00 ועד 01:00 בלילה, על הקבלן לספק למשלחת ארוחת ערב.
(3) סעיף קטן (7) – בטיסות מהארץ לפולין אין הגבלה לצרף כל נוסע.
בטיסות מפולין לארץ ניתן לצרף נוסעים שהינם נושאי דרכון ישראלי (לפי דרישת גורמי הביטחון), אין להעלות בטיסות אילו נוסעי טרנזיט כלל.
9. סעיף 4.9.5, עמוד 12
הקבלן יקיים בארץ מפגשי הכנה למשלחת, משך ההכנה הינה 10 שעות ועל כך ישלם הקבלן בגין יום הדרכה (נוסף על ימי ההדרכה המבוצעים בפולין).
10. סעיף 4.9.8 (7), עמוד 12
יש לספק תעודה מדף דמוי קלף וסיכת דש עפ"י הדוגמא בנספח 12 גם עבור משתתפים במשלחות הפרטיות.
11. סעיף 4.9.10, עמוד 13
הקבלן נדרש לצרף את ההסכמים וזאת בכדי לוודא שכל ההתקשרויות בנוגע לשירותי הקרקע אכן בוצעו כנדרש ובזמן.
12. סעיף 4.9.11, עמוד 13
(1) סעיף קטן (2) – הסעיף נשאר ללא שינוי. הספק רשאי לבצע את ההסעה בכל דרך שיראה לנכון ובלבד שכל בעלי התפקידים יגיעו בזמן לשדה התעופה.
(2) סעיף קטן (3) –  על הקבלן לשלם למנהל הטקסים עפ"י "תעריפי הדרכה מבחנים ובחינות" לפי רמה "קבוצה 2" (הוראת החשכ"ל מצורפת בנספח 3 למסמך זה). 
13. סעיף 4.10, עמוד 14
(1) סעיף קטן (3) – התחשיב עבור העלות הינו לפי 36 משלמים באוטובוס לפחות, מעבר לכך יש לקבל אישור של מנהלת פולין. מדריך נוסף יאושר ע"י המשרד רק במידה שגודל הקבוצה מצדיק זאת. 
העלות תהיה על חשבון בית הספר, בקיזוז הסכום המשולם ע"י כל משתתף מעל ל- 36 משתתפים.
(2) סעיף קטן (13) – מנהל המשלחת ימומן ע"י המשרד (טיסות ושירותי קרקע).
14. סעיף 4.10.1, עמוד 14
(1) הדרישה עבור מדריך תיירות מקומי הינה ל"פיילוט" בלבד. 
(2) הנציג המלווה מטעם הארגון יהיה ישראלי.
(3) סעיף קטן (13) – כלכלה לבעלי התפקידים משמעה ארוחות עם המשלחות.
(4) סעיף קטן (13) – יש לתקן בטבלה בסעיף זה, בעמודה של טיסה עבור איש תחנת קבע ישולם ע"י הספק.
(5) סעיף קטן (14) – עלות בעלי התפקידים תהיה לפי מחיר למשתתף במשלחות הממלכתיות משרדיות, כאשר הלינה למבוגרים הינה בהתאם למה שנקבע במכרז בסעיפים 4.11.8-4.11.9.
15. סעיף 4.10.3, עמוד 16
(1) סעיף קטן (1) – במשלחות המלכתיות מוסדיות, כל סבב יכלול 450 משתתפים, וזאת לעומת המופיע בסעיף 4.4.1 (3), בו הכוונה לכלל המשלחות.
(2) בכל סבב של משלחות יטוסו 3 אנשי תחנת קבע. בטבלה בעמוד 15 מצויין כי הטיסה תהיה על חשבון הקבלן, ההלנה וכלכלה על חשבון המשרד.
(3) סעיף קטן (2) – הכוונה למינימום 30 סבבים, ולא יותר מ- 35 סבבים.
(4) סעיף קטן (4) – בהתייחס למשלחות ממלכתיות משרדיות, הקופה הקטנה תנוהל ע"י איש תחנת הקבע. כל סכום שיוחזר יצטבר לטובת המשרד (סכום זה מגולם מראש בתחשיב עלות למשתתף).
16. סעיף 4.11.1 , עמוד 17
רמת המלון תהיה 3-4 כוכבים, וזאת ברמת הזמינות במקומות ובתאריכים הנדרשים.
17. סעיף 4.11.4 , עמוד 17
התחייבות המשרד לגבי המספרים הסופיים של משתתפים הינה לא פחות מ- 21 ימים לפני המסע.
18. סעיפים 4.11.8-4.119 , עמוד 17
הלינה למבוגרים בהתאם למה שנקבע במכרז בסעיפים 4.11.8 – 4.11.9.
במקרים בהם הקבלן מציע מלון שאינו ברשימה, אישור המלון כפוף לקבלת אישור מגורמי הביטחון.
19. סעיף 4.11.10, עמוד 17
(1) סעיף קטן (1) – יש לתקן בכותרת הסעיף לכמות של 6 לילות. כלומר 2-3 לילות בוורשה, 2-3 לילות בקרקוב, 1 לילה בלובלין. במקרים בהם ישנה בעיה, הנושא יתואם מראש עם מנהלת פולין וגורמי הביטחון.
כמו-כן, הדרישה היא שיחידת אוטובוס הנחשבת כקבוצה תשהה באותה קומה ולא תפוזר.
(2) סעיף קטן (2) – יש לתקן בכותרת הסעיף לכמות של 7 לילות. 
3 לילות בוורשה, 3 לילות בקרקוב, 1 לילה בלובלין.
(3) סעיף קטן (6) – באחריות הקבלן לבדוק עם המלון באשר למספר המתארחים בו טרם ביצוע ההזמנה.
(4) סעיף קטן (9) – רשימת המלונות מתעדכנת מזמן לזמן. על כן, כל מלון חדש שאינו מופיע ברשימה המאושרת של בתי המלון, חייב באישור גורמי הביטחון טרם הזמנתו.
20. סעיף 4.12, עמוד 19
סוג המשלחות הינם משלחות ממלכתיות משרדיות ומוסדיות, על כן, נדרש כי האוכל יהיה כשר. קיומו של פיצוי המוסכם אינו פוטר את הקבלן מהחובה לספק מזון כשר.
21. סעיף 4.12.1, עמוד 19
על פי הסעיף הנ"ל, ההנחיה הינה להגיש ארוחות כשרות בהתאם למפורט בסעיף הנדון.
22. סעיף 4.12.2 , עמוד 19
(1) יש לתקן סעיף זה כדלקמן: יש לצמצם ל- 30% בשר מסוג שני. ההתייחסות היא רק לבשר ולא לשאר המרכיבים של הארוחה. סה"כ תחשיב המנה העיקרית אינו 150%.
(2) יש להעמיד פינת מים חמים לצורך הכנת קפה/תה כולל כל המצרכים הנדרשים לצורך כך למלווים ולתלמידים - ללא צורך בהגשה. 
23. סעיף 4.12.3, עמוד 19
יש לתקן סעיף זה כדלקמן: "2 לחמניות / כריכים (מיני בגט)....."
24. סעיף 4.12.5, עמוד 19
יש לתקן סעיף זה כדלקמן: "מנה עיקרית: עוף/צלי בשר– מנה אישית תהיה לפחות 250 גרם".
25. סעיף 4.12.6, עמוד 20
עפ"י הנאמר בסעיף זה, סעודת יום שבת הינה "סעודה שלישית", סעודת יום שבת אינה במקום ארוחת ערב.
26. סעיף 4.12.9 (2) , עמוד 20
הדרישה לפת ישראל מתייחסת רק עבור משלחות דתיות שתדרושנה זאת.

לכל שאר המשלחות יוגש לחם כשר בהכשר שאינו בהכרח פת ישראל.
27. סעיף 4.14.2, עמוד 21
הסעיף נשאר ללא שינוי מאחר שכמות המשלחות הינה גדולה ויש צורך בכמות זו של אוטובוסים.
28. סעיף 4.14.11, עמוד 22
על האוטובוס להתייצב 30 דקות לפני הנחיתה.
29. סעיף 4.14.12, עמוד 22
מספר משלחות חינוך מיוחד הינם כ- 12 משלחות, בין 1-2 אוטובוסים למשלחת.
30. סעיף 4.15, עמוד 22
תיק ההחייאה נדרש בנוסף לערכת הרופא.

תכולת ערכת הרופא הינה כמפורט בנספח 2 למסמך זה.

תכולת תיק ההחייאה תימסר לקבלנים הזוכים.
31. סעיף 4.16, עמוד 23
יש לתקן סעיף זה ולהוסיף את האתרים הבאים: בהכנ"ס אלטשולר בקרקוב, בהכנ"ס בז'מוש, בית הקברות בלודג', בית קורצ'ק, מחנה טרבלינקה.
32. סעיף 4.17.1, עמוד 24
על הקבלן לספק לראש משלחת קופה קטנה עבור הוצאות בלתי מתוכננות (כגון מונית, מדחום שבור וכו') כפי שנקבע בסעיף זה במכרז.
33. סעיף 4.17.2, עמוד 24
על הקבלן לספק ספרי תורה לכל משלחת דתית המשתתפת במסע על פי דרישת המשרד. במידה והמשלחת תצטייד בספר תורה, יהיה צורך לבטח נקודתית את ספר התורה.
34. סעיף 4.17.7, עמוד 24
על הקבלן להעמיד לטובת מנהל המשלחת אולם למפגש משלחתי (עד 3 שעות) כולל מערכת הגברה. המינימום הנדרש הינו למפגש משלחתי פעמיים בכל המסע. באשר למפגש קבוצתי, ייעשה במגבלות תנאי המלון.
35. סעיף 4.18.4, עמוד 24
סעיף זה נשאר ללא שינוי.
36. סעיף 4.18.5, עמוד 24
יש לתקן סעיף זה כדלקמן: ".... בתוך 30 יום לפני מועד יציאת משלחת, למעט מקרים של "כוח עליון" ....".
4. פרק 5 - כח האדם של הקבלן והאמצעים הנדרשים לביצוע המכרז

סעיף 5.13.2, עמוד 28
(1) לעניין הגדרת "קבוצה" ראה סעיף 3.13 במכרז.
(2) על הקבלן להעסיק ולהפעיל מדריך ישראלי אחד על כל 36 משתתפים מהמשלחת, שיהיה אחראי להדרכת הקבוצה באוטובוס ובאתרי הביקור כפי שנקבעו בתכנית המסע, ולהשתתף בסיכום המסע לאחר השיבה הביתה.
(3) התשלום עבור מדריכים ישראלים יהיה לכל הפחות: 
מדריך מתמחה=800 ₪ ליום הדרכה, מדריך מוסמך=900 ₪ ליום הדרכה.
בכל מקרה, התשלום לא יפחת מהתעריף המצוין לעיל. 
המדריך יהיה בוגר קורס המדריכים המאושר ע"י משרד החינוך, בעל "היתר הדרכה".
(4) מדריך מתלמד – מדריך בוגר קורס מדריכים המאושר ע"י משרד החינוך, הנמצא בשלב ההתמחות.
(5) מדריך מוסמך – נושא תעודת מדריך מוסמך בעל "היתר הדרכה" בתוקף.
(6) עבור 10 שעות ההכנה עם הקבוצה, הקבלן ישלם למדריך עפ"י תעריף של יום הדרכה נוסף מעבר לימי המסע.
5. פרק 6 - פיצוי מוסכם
סעיף 6.2, עמוד 30
כוונת מכרז זה, הינה לקבוע מחיר מקסימלי לכל המשלחות ללא אפשרות לגביה נוספת. 
6. פרק 9 - שמירת סודיות
הפרק נשאר ללא שינוי.
7. פרק 10 – הדרישות לאבטחת מידע
כאמור בסעיף 10.8 הקבלן יידרש להעביר אישור של מומחה אבטחת מידע מתוך רשימת מומחי אבטחת מידע שתועבר אליו ע"י המשרד.

8. פרק 12 - ביטוח

סעיף 12.3 , עמוד 39

1. יש להוסיף לסעיף זה: הביטוח הוא ביטוח לנוסע בריא וכול עוד נרכשה במסגרת הפוליסה לביטוח נסיעות לחו"ל הרחבה לבעיה/למחלה רפואית קיימת, ככל שקיימת. בכל מקרה של בעיה רפואית על הנוסע (תלמיד, מדריך, מורה, רופא וכל איש צוות המתלווה למשלחת) ליידע על כך. 
בנוסף, במקרה של תלמיד, האחריות חלה גם על הוריו ליידע את הגורם המטפל.
2. קיימות פוליסות לביטוח נסיעות לחו"ל אשר לא מחריגות תאונת דרכים במסגרת הרחבת תאונות אישיות. 
תשומת לב, לקיומן של פוליסות אשר לא מכסות בביטוח תאונות אישיות במסגרת פוליסה לביטוח נסיעות לחו"ל מבוטחים שגילם עולה על 65/67/70.
9. פרק 13 - תנאי תשלום
1. סעיף 13.1.2 , עמוד 40
סעיף קטן (1) - יש לתקן סעיף זה כדלקמן: תשלום ראשון, מקדמה 10% - בעת ההרשמה עד 90 יום לפני מועד יציאת המשלחת, ועד למועד הכרטוס 50% מעלות המסע.
2. סעיף 13.3, עמוד 40
הוראות התכ"ם הינם: הוראות תקנון כספים ומשק.
3. סעיף 13.7, עמוד 40
הסעיף נשאר ללא שינוי.
10. פרק 14 - הליך בחירת הקבלנים
1. הליך בחירת הקבלנים, יישאר ללא שינוי, כמפורט במכרז.
2. סעיף 14.3, עמוד 42
(1) סעיף 14.3.4 נשאר ללא שינוי.
(2) הזוכים במשלחות הממלכיות מטעם המשרד, יהיו לכל תקופת ההתקשרות, ככל שהמשרד לא יפסיק ההתקשרות עימם, וזאת על פי הכללים והתנאים המוגדרים במכרז.
3. סעיף 14.4, עמוד 43
הסעיף מתייחס לכך שהמחיר הקובע למשתתף במשלחות הממלכתיות מטעם מוסדות החינוך ושיגבה ממוסדות החינוך לא יעלה על 10% מהמחיר שיגבה למשלחות הממלכתיות מטעם המשרד.
11. פרק 15 - מבנה ותכולת ההצעה
סעיף 15, עמוד 43
המחירים המוצעים במכרז יהיו בש"ח.
המציע חייב לצרף את דפי העזר המפרטים את הצעת המחיר ללא קשר למתכונת בחירת הספקים.
הגשת ההצעה לרבות הצעת המחיר, מתייחסת לכל סוגי המשלחות.
12. פרק 16 - הקריטריונים לבחירת הקבלן
שקלול ההצעות יעשה על פי המשקולות המפורטים בטבלת השוואת ההצעות בהתאם להיקפים המפורטים בהצעה של כל אחד מהמציעים.
13. פרק 20 - יחסי הצדדים

סעיף 20.10, עמוד 48
הסעיף נשאר ללא שינוי. הכל בכפוף למוגדר בחוק לנושא "כוח עליון".
14. נספח מספר 5 – סבבי הביקורים למשלחות הממלכתיות משרדיות לשנת הלימודים תשע"ד-תשע"ה
מצ"ב נספח 5 מתוקן לתאריכי הסבבים.

15. נספח מספר 6 – תכולת תיק רופא המלווה את משלחות פולין 2013

מצ"ב הנספח המעודכן.

16. נספח מספר 12 – טופס הגשת ההצעה
1. על המציע למלא את כל הפרטים הנדרשים, לצרף את כל המסמכים ולהגיש את חוברת הצעה ב- 2 העתקים.
בנוסף, על המציע לצרף להצעתו 2 תקליטורים כאשר בכל אחד מהם ייצרב עותק סרוק של חוברת ההצעה בלבד, ללא הצעת המחיר או כל פריט ממנה. על גבי התקליטור יש לכתוב את שם המציע ושם המכרז.
2. על המציע לסמן בדף 3 של טופס הגשת ההצעה את העמודים שהוא לא מעוניין לחשוף והיה ויזכה במכרז ולפרט את הנימוקים למניעת החשיפה.
בכל מקרה מובהר בזה כי ועדת המכרזים הינה הגורם המוסמך להחליט אם מדובר במידע שניתן לחשוף אותו אם לאו.
3. סעיף 8 – ניסיון המציע ועבודות דומות – יש לפרט את שם הלקוח עבורו בוצעה העבודה, שם איש הקשר אצל הלקוח אשר ליווה את העבודה שאיתו אפשר לברר פרטים על אופן הביצוע ואת מס' הטלפון העדכני של איש הקשר. יש להקפיד שכל הפרטים הינם נכונים ומדויקים. 
4. סעיף 9 – נתוני מנהל הפרוייקט המיועד – יש לפרט את ניסיונו של מנהל הפרוייקט המיועד ולצרף קורות חיים מפורטים ותעודות הסמכה. 
יש להקפיד על התאמה בין האמור בסעיף 9 לבין קורות החיים.
5. סעיף 14 – הצעת מחיר – חובה למלא את כל הסעיפים שבהצעת המחיר במלואם.
יש למלא את הטבלה במלואה.

יש לכלול בהצעת המחיר את כל העלויות של המציע. הצעת המחיר הינה סופית ולא תשולם לקבלן כל תמורה נוספת. 
יש לצרף דפי עזר לחישוב הסעיפים השונים בהם יפורטו כל מרכיבי העלות של הקבלן בחלוקה להוצאות קבועות והוצאות משתנות.

דפי עזר אלו משמשים לבחינת סבירות ההצעה.
6. נספח א' - מסמכים נדרשים מהמציע – יש לבטל את הדרישה "אסמכתא, בצירוף אישור רואה חשבון, המצהירה את הגובה (באחוזים) של מרכיב תשומותיו המיועדות למימון שכר העבודה, במסגרת מכרז זה."

בכבוד רב,


אורנה מיטמיגר
                           
מנהלת אגף רכש מכרזים והתקשרויות
נספח 1
נספח מספר 5

דף 1 מתוך 6
סבבי הביקורים למשלחות הממלכתיות משרדיות לשנת הלימודים תשע"ה-תשע"ו
1. סבב פברואר מרץ 2015
(1) סבב א' 23/2 – 16/2 
	יום ותאריך
	טיסות
	אזור הסיור
	לינה
	טקסים מרכזים

	יום ב' 16/2
	קטוביץ
	
	קרקוב
	

	יום ג' 17/2
	
	
	קרקוב
	

	יום ד' 18/2
	
	
	לובלין
	

	יום ה' 19/2
	
	
	ורשה
	

	יום ו' 20/2
	
	
	ורשה
	תפילת ליל שבת נוזיק

	יום שבת 21/2
	
	
	ורשה
	חסידי אומות עולם

	יום א' 22/2
	
	
	ורשה
	טקס מרכזי טרבלינקה

	יום ב' 23/2
	ורשה
	
	הביתה
	


(2) סבב ב' 2/3– 23/2 

	יום ותאריך
	טיסות
	אזור הסיור
	לינה
	טקסים מרכזים

	יום ב' 23/2
	ורשה
	
	ורשה
	

	יום ג' 24/2
	
	
	ורשה
	

	יום ד' 25/2
	
	
	לובלין
	

	יום ה' 26/2
	
	
	קרקוב
	

	יום ו' 27/2
	
	
	קרקוב
	תפילת ליל שבת טמפל

	יום שבת 28/2
	
	
	קרקוב
	חסידי אומות עולם 

	יום א' 1/3
	
	
	קרקוב
	טקס מרכזי בירקנאו

	יום ב' 2/3
	קטוביץ
	
	הביתה
	

	
	
	
	
	


(3) סבב ג' 16/3 – 9/3 

	יום ותאריך
	טיסות
	אזור הסיור
	לינה
	טקסים מרכזים

	יום ב 9/3
	ורשה
	
	ורשה
	

	יום ג' 10/3
	
	
	ורשה
	

	יום ד' 11/3
	
	
	לובלין
	

	יום ה' 12/3
	
	
	קרקוב
	

	יום ו' 13/3
	
	
	קרקוב
	תפילה טמפל

	יום שבת 14/3
	
	
	קרקוב
	ערב חסידי אומות עולם

	יום א' 15/3
	
	
	קרקוב
	טקס מרכזי בירקנאו

	יום ב' 16/3
	קטוביץ
	
	הביתה
	


נספח מספר 5

דף 2 מתוך 6
(4) סבב ד' 23/3 – 16/3 

	יום ותאריך
	טיסות
	אזור הסיור
	לינה
	טקסים מרכזים

	יום ב' 16/3
	קטוביץ
	
	קרקוב
	

	יום ג' 17/3
	
	
	קרקוב
	

	יום ד' 18/3
	
	
	לובלין
	

	יום ה' 19/3
	
	
	ורשה
	

	יום ו' 20/3
	
	
	ורשה
	תפילה נוזיק

	יום שבת 21/3
	
	
	ורשה
	ערב חסידי אומות עולם

	יום א' 22/3
	
	
	ורשה
	טקס מרכזי טרבלינקה

	יום ב' 23/3
	ורשה
	
	הביתה
	


(5) סבב ה'  30/3 – 23/3 

	יום ותאריך
	טיסות
	אזור הסיור
	לינה
	טקסים מרכזים

	יום ב 23/3
	ורשה
	
	ורשה
	

	יום ג' 24/3
	
	
	ורשה
	

	יום ד' 25/3
	
	
	לובלין
	

	יום ה' 26/3
	
	
	קרקוב
	

	יום ו' 27/3
	
	
	קרקוב
	תפילה טמפל

	יום שבת 28/3
	
	
	קרקוב
	ערב חסידי אומות עולם

	יום א' 29/3
	
	
	קרקוב
	טקס מרכזי בירקנאו

	יום ב' 30/3
	קטוביץ
	
	הביתה
	


נספח מספר 5

דף 3 מתוך 6
2. סבב אוגוסט ספטמבר 2015 
(1) סבב א' 10/8 – 3/8 
	יום ותאריך
	טיסות
	אזור הסיור
	לינה
	טקסים מרכזים

	יום ב' 3/8
	ורשה
	
	ורשה
	

	יום ג' 4/8
	
	
	ורשה
	

	יום ד' 5/8
	
	
	לובלין
	

	יום ה' 6/8
	
	
	קרקוב
	

	יום ו' 7/8
	
	
	קרקוב
	תפילה בטמפל

	יום שבת 8/8
	
	
	קרקוב
	ערב חסידי אומות עולם נובה חוטה

	יום א' 9/8
	
	
	קרקוב
	טקס מרכזי בירקנאו

	יום ב' 10/8
	קטוביץ'
	
	הביתה
	


(2) סבב ב' 17/8 – 10/8 
	יום ותאריך
	טיסות
	אזור הסיור
	לינה
	טקסים מרכזים

	יום ב' 10/8
	קטוביץ
	
	קרקוב
	

	יום ג' 11/8
	
	
	קרקוב
	

	יום ד' 12/8
	
	
	לובלין
	

	יום ה' 13/8
	
	
	ורשה
	

	יום ו' 14/8
	
	
	ורשה
	תפילה נוזיק

	יום שבת 15/8
	
	
	ורשה
	ערב חסידי אומות עולם 

	יום א' 16/8
	
	
	ורשה
	טקס מרכזי  טרבלינקה

	יום ב' 17/8
	ורשה
	
	הביתה
	


(3) סבב ג' 24/8 – 17/8 
	יום ותאריך
	טיסות
	אזור הסיור
	לינה
	טקסים מרכזים

	יום ב' 17/8
	ורשה
	
	ורשה
	

	יום ג' 18/8
	
	
	ורשה
	

	יום ד' 19/8
	
	
	לובלין
	

	יום ה' 20/8
	
	
	קרקוב
	

	יום ו' 21/8
	
	
	קרקוב
	תפילה בטמפל

	יום שבת 22/8
	
	
	קרקוב
	ערב חסידי אומות עולם 

	יום א' 23/8
	
	
	קרקוב
	טקס מרכזי  בירקנאו

	יום ב' 24/8
	קטוביץ'
	
	הביתה
	


נספח מספר 5

דף 4 מתוך 6
(4) סבב ד' 31/8 – 24/8 
	יום ותאריך
	טיסות
	אזור הסיור
	לינה
	טקסים מרכזים

	יום ב' 24/8
	קטוביץ'
	
	קרקוב
	

	יום ג' 25/8
	
	
	קרקוב
	

	יום ד' 26/8
	
	
	לובלין
	

	יום ה' 27/8
	
	
	ורשה
	

	יום ו' 28/8
	
	
	ורשה
	תפילה בנוזיק

	יום שבת 29/8
	
	
	ורשה
	ערב חסידי אומות עולם

	יום א' 30/8
	
	
	ורשה
	טקס מרכזי טרבלינקה

	יום ב' 31/8
	ורשה
	
	הביתה
	


(5) סבב ה' 7/9 – 31/8
	יום ותאריך
	טיסות
	אזור הסיור
	לינה
	טקסים מרכזים

	יום ב' 31/8
	ורשה
	
	ורשה
	

	יום ג' 1/9
	
	
	ורשה
	

	יום ד' 2/9
	
	
	לובלין
	

	יום ה' 3/9
	
	
	קרקוב
	

	יום ו' 4/9
	
	
	קרקוב
	תפילה טמפל

	יום שבת 5/9
	
	
	קרקוב
	ערב חסידי אומות עולם

	יום א' 6/9
	
	
	קרקוב
	טקס מרכזי בירקנאו

	יום ב' 7/9 
	קטוביץ
	
	הביתה
	


נספח מספר 5

דף 5 מתוך 6
3. סבב אוקטובר- נובמבר 2015
(6) סבב ו' 19/10 – 12/10 
	יום ותאריך
	טיסות
	אזור הסיור
	לינה
	טקסים מרכזים

	יום ב' 12/10
	קטוביץ
	
	קרקוב
	

	יום ג' 13/10
	
	
	קרקוב
	

	יום ד' 14/10
	
	
	לובלין
	

	יום ה' 15/10
	
	
	ורשה
	

	יום ו' 16/10
	
	
	ורשה
	תפילה נוזיק

	יום שבת 17/10
	
	
	ורשה
	ערב חסידי אומות עולם

	יום א' 18/10
	
	
	ורשה
	טקס מרכזי טרבלינקה

	יום ב' 19/10
	ורשה
	
	הביתה
	


(7) סבב ז' 26/10 – 19/10 
	יום ותאריך
	טיסות
	אזור הסיור
	לינה
	טקסים מרכזים

	יום ב' 19/10
	ורשה
	
	ורשה
	

	יום ג' 20/10
	
	
	ורשה
	

	יום ד' 21/10
	
	
	לובלין
	

	יום ה' 22/10
	
	
	קרקוב
	

	יום ו' 23/10
	
	
	קרקוב
	תפילה טמפל

	יום שבת 24/10
	
	
	קרקוב
	ערב חסידי אומות עולם

	יום א' 25/10
	
	
	קרקוב
	טקס מרכזי בירקנאו

	יום ב' 26/10
	קטוביץ
	
	הביתה
	


(8) סבב ח' 2/11 – 26/10 
	יום ותאריך
	טיסות
	אזור הסיור
	לינה
	טקסים מרכזים

	יום ב' 26/10
	קטוביץ
	
	קרקוב
	

	יום ג' 27/10
	
	
	קרקוב
	

	 יום ד' 28/10
	
	
	לובלין
	

	 יום ה' 29/10
	
	
	ורשה
	

	 יום ו' 30/10
	
	
	ורשה
	תפילה נוזיק

	יום שבת 31/10
	
	
	ורשה
	ערב חסידי אומות עולם

	יום א' 1/11
	
	
	ורשה
	טקס מרכזי  טרבלינקה

	 יום ב' 2/11
	ורשה
	
	הביתה
	


נספח מספר 5

דף 6 מתוך 6
(9) סבב ט' 9/11 – 2/11 
	יום ותאריך
	טיסות
	אזור הסיור
	לינה
	טקסים מרכזים

	יום ב' 2/11
	ורשה
	
	ורשה
	

	יום ג' 3/11
	
	
	ורשה
	

	 יום ד' 4/11
	
	
	לובלין
	

	יום ה' 5/11
	
	
	קרקוב
	

	יום ו' 6/11
	
	
	קרקוב
	תפילה טמפל

	יום שבת 7/11
	
	
	קרקוב
	ערב חסידי אומות עולם

	יום א' 8/11
	
	
	קרקוב
	טקס מרכזי בירקנאו 

	יום ב' 9/11
	קטוביץ'
	
	
	


(10) סבב י'  16/11 – 9/11 
	יום ותאריך
	טיסות
	אזור הסיור
	לינה
	טקסים מרכזים

	יום ב' 9/11
	קטוביץ'
	
	קרקוב
	

	יום ג' 10/11
	
	
	קרקוב
	

	יום ד' 11/11
	
	
	לובלין
	

	יום ה' 12/11
	
	
	ורשה
	

	יום ו' 13/11
	
	
	ורשה
	תפילה נוזיק

	יום שבת 14/11
	
	
	ורשה
	ערב חסידי אומות עולם

	יום א' 15/11
	
	
	ורשה
	טקס מרכזי טרבלינקה

	יום ב' 16/11
	ורשה
	
	הביתה
	


(11)  סבב יא'  23/11 – 16/11 
	יום ותאריך
	טיסות
	אזור הסיור
	לינה
	טקסים מרכזים

	יום ב' 16/11
	ורשה
	
	ורשה
	

	יום ג' 17/11
	
	
	ורשה
	

	יום ד' 18/11
	
	
	לובלין
	

	יום ה' 19/11
	
	
	קרקוב
	

	יום ו' 20/11
	
	
	קרקוב
	תפילה טמפל

	יום שבת 21/11
	
	
	קרקוב
	ערב חסידי אומות עולם

	יום א' 22/11
	
	
	קרקוב
	טקס מרכזי בירקנאו

	יום ב' 23/11
	קטוביץ
	
	הביתה
	


נספח 2
נספח מספר 6
דף 1 מתוך 2
תכולת תיק רופא המלווה את משלחות פולין 2013
ציוד כללי
5 מזרקים 5cc
5 מזרקים 10cc

10 מחטים ירוקות וכחולות
3 5 שקיות נוזל עירוי של 500 סמ"ק 
5 סטים לעירוי נוזלים
5 ונפלונים ורודים – ירוקים
מסיכת הנשמה
2 AIR WAYS בינוני וגדול
3 אגדים אלסטיים
2 חבילת אגד מידבק
חבילת תחבושות
גזות
מיקרופור
קופסת ספונג'טות אלכוהול
מספריים
1 מאשף בודיקורט
1 משאפי ונטולין
4 תחבושות אישיות
סטטוסקופ
מד לחץ דם
פינצטה אנטומית
כפפות
סקלפל חד פעמי
צמר גפן
מד חום
בקבוק ג'ל לחיטוי ידיים
3 ערכות לבדיקה Strep A

אמפולות
אפיפן למבוגר
 5אדרנלין
5 אטרופין
אזרקאין
10 פרמין
3 וולטרן
2 פפברין
אסיבל
7 אמפולות מידלזום
5 אמפולות הרטמן 500 מ"ל
ISOKET 0.1 Ampules
Amiodoron Amp 10 cc

Verapamil 5 mg

נספח מספר 6
דף 2 מתוך 2
משחות תרופות נוזליות
וולטרן
סילברול
פנסטיל
דקטרין
אורקורט
סינטו עיניים
פוליקוטן
פולידין
2 דקסוטיק
2 אוטידין
2 אזולין
2 סולפציד
אלכוהול
סביעור
תרופות אנטיביוטיות
50 מוקיספן 500
24 צפורל 500
10 דוקסילין
10 רספרים פורטה
10 זינאט 500 או אוגמנטין 875
10 אופלודקס
תרופות
אקמול 100
אופטלגין 40
5 קפ' קלגרון 40
אימודיום 10
מוטיליום 10
לקסטיב 10
נרות גליצרין 5
ובן או לוריבן 10
פפברין 40 10
פרדניזון 20 10
נורופן או נרוצין 10
סינופד 60
לורסטין 20
אהיסטון 10
קורדיל 2.5
אספירין 300 mg

2 קופסאות אדויל
4 אדויל/איבופן/נורופן/ארטופן -נוזלי(שמות מסחריים לאותה תרופה)
אומפרהדקס/אומפרהזול (אותה תרופה)
נספח 3

	שם ההוראה: הדרכה, מבחנים ובחינות

	פרק ראשי: ניהול תקציבי שכר, גמלאות וכוח אדם
	מספר הוראה: 13.9.4

	פרק משני: התקשרות עם עובדי קבלן כוח אדם ונותני שירותים חיצוניים
	מהדורה: 04


מילות מפתח:
	בחינה, מבחנים, הדרכות, הרצאות, תעריפים, הפסקה, ביטול זמן


1. כללי

1.1. החשב הכללי, בשיתוף עם נציבות שירות המדינה, מפרסם את תעריפי המקסימום לשירותי הדרכה, מבחנים ובחינות.
1.2. פירוט נוסף ניתן למצוא בהוראות התקשי"ר, "תעריפי הדרכה, מבחנים ובחינות", פרק 53.3.
2. מטרת המסמך
2.1. לפרט כללים לתשלום עבור הדרכה, מבחנים ובחינות.
3. הגדרות
3.1. ביטול זמן – זמן הנסיעה ממקום המוצא למקום מתן השירות ובחזרה. 
3.2. יום עבודה – כל יום מימי השבוע זולת אם הוא יום שישי, יום שבת, ימי שבתון, מועד ממועדי ישראל, המפורטים בסעיף 18א(א) לפקודת סדרי שלטון ומשפט, התש"ח-1948 וערביהם, חול המועד ויום העצמאות.
3.3. יועץ 1 – יועץ העונה על 3 התנאים הבאים במצטבר:
3.3.1. בעל תואר מהנדס, או תואר שני או שלישי.
3.3.2. בעל ניסיון מקצועי מעל 10 שנים בתחום שבו נדרשת עבודת הייעוץ.
3.3.3. בבעלותו משרד או שהוא שותף במשרד המעסיק במשך לפחות 3 שנים יועצים (עובדים מקצועיים), אשר עבודתם מתבצעת במשרד שבבעלותו (או במשרד שבו הוא שותף).
3.4. יועץ 2 – יועץ העונה על אחת משתי החלופות הבאות:
3.4.1. יועץ העונה על 2 התנאים הבאים, במצטבר:
3.4.1.1. בעל תואר מהנדס, או תואר שני או שלישי. 
3.4.1.2. בעל ניסיון מקצועי מעל 7 שנים בתחום שבו נדרשת עבודת הייעוץ.
או
3.4.2. יועץ העונה על 2  התנאים הבאים, במצטבר:
3.4.2.1. בעל תואר אקדמי ראשון.
3.4.2.2. בעל ניסיון מקצועי בן 10 שנים לפחות בתחום שבו נדרשת עבודת הייעוץ.
3.5. יועץ 3 – יועץ העונה על שני התנאים הבאים, במצטבר:
3.5.1. בעל תואר אקדמי.
3.5.2. בעל ניסיון מקצועי בן 5 שנים לפחות בתחום שבו נדרשת עבודת הייעוץ.
3.6. מומחים ברמה גבוהה במקצועות נדרשים – מרצים בעלי מומחיות ייחודית, נדירה וברמה גבוהה בתחום מסוים (ללא קשר להשכלתם), וקיים קושי לשכור שירותי הרצאה בתחום זה. 
	שם המאשר: מרדכי אלישע
	תפקיד: סגן בכיר לחשב הכללי 
	חטיבה: שכר
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3.7. מקום המוצא – מקום מגוריו של נותן השירות.

3.7.1. במקרים שבהם השירות ניתן בשעות העבודה או מיד אחריהן – מקום המוצא הוא מקום העבודה הרגיל של המרצה.
3.7.2. במקרים שבהם השירות ניתן לאחר שעות העבודה ובמקום מגוריו של נותן השירות – מקום המוצא הוא מקום מגוריו של נותן השירות. 
3.8. ריכוז ארגוני – בדיקת נוכחות תלמידים, צילום חומר לימודי, בדיקת תנאי לימוד פיזי במקום הלימוד.
3.9. שעת הכנה – שעת הכנה שמבצע המרצה לפני מתן ההרצאה הכוללת: היכרות עם אוכלוסיית היעד להדרכה, הגדרת מטרות ההרצאה, תכנון ההרצאה והדגשים לפי דרישות הממונה המקצועי, עדכון חומרי למידה קיימים והתאמת ההרצאה לקהל היעד, הכנת מצגת ממוחשבת, חיבור תרגילים ואירועים וחיבור תדריכים.  
3.10. שעת הרצאה, שעת הדרכה –  60 דקות הרצאה או הדרכה, הכוללת הפסקה של 10 דקות לכל היותר. הרצאה או הדרכה, הנמשכת ברציפות שעה וחצי ומעלה תיחשב לעניין התשלום כשעתיים.
3.11. שעות הפסקה – שעות הפסקה או המתנה של המרצה במקום ההשתלמות, לארוחת צהריים או בין הרצאה להרצאה. 
3.12. שעות העבודה הרגילות– שעות המכסה היומית. 
4. הנחיות לביצוע 

4.1. הרצאות והדרכות מקצועיות
4.1.1. חשב המשרד יאשר תשלום עבור הרצאות והדרכות מקצועיות למרצים המפורטים להלן [פירוט התעריפים המרביים עבור כל קבוצה, ראה בהודעה, "תעריפי הדרכה, מבחנים ובחינות", מס' ה.13.9.4.1]:
	מס' קבוצה
	אינם עובדי מדינה
	עובדי מדינה

	1
	שופטים (בדימוס), פרופסורים, מנהלים כללים (בגמלאות) של משרדי ממשלה, מנהלים כללים של מוסדות ומפעליים, יועצים 1, יועצים 2 , מרצים בעלי תואר שלישי המדריכים בתחום התמחותם, מומחים ברמה גבוהה
 במקצועות נדרשים, עובדים בשירות הציבורי בדרגה 22 ומעלה בדירוג המנהלי ובדרגות המקבילות בדירוגים המקצועיים.
	-

	1א
	-
	מרצים מקבוצה 1 לעיל, המדריכים בשירות הציבורי.

	2
	מרצים בכירים או מרצים במוסדות להשכלה גבוהה, יועצים 3 ומרצים בעלי תואר שני המדריכים בתחום התמחותם.
	-

	3
	עובדים בעלי תואר שני (לרבות מפקחים ועובדי הוראה בעלי תואר שני), מרצים במוסדות להשכלה גבוהה בעלי תואר ראשון המדריכים בתחום התמחותם, עובדים בדרגות 19-21 בדירוג המנהלי, או בדרגות מקבילות בדירוגים המקצועיים.

	4
	מדריכים במוסדות להשכלה גבוהה, בעלי תואר ראשון וכן מורים מוסמכים או עובדים בדרגה 18 בדירוג המנהלי, או בדרגות מקבילות בדירוגים המקצועיים.

	5
	מדריכים מוסמכים או מומחים המרצים בתחום מקצועם, עובדים בדרגות 17 בדירוג המנהלי, או בדרגות מקבילות בדירוגים המקצועיים.

	6
	מורים או מדריכים בלתי מוסמכים, תלמידים  במוסדות להשכלה גבוהה, עובדים בדרגה 16 ומטה בדירוג המנהלי, או בדרגות מקבילות בדירוגים המקצועיים.


4.2. הדרכה מעשית
4.2.1. חשב המשרד יאשר תשלום עבור הדרכה מעשית לקבוצות מרצים המפורטות להלן: [פירוט התעריפים המרביים עבור כל קבוצה, ראה בהודעה, "תעריפי הדרכה, מבחנים ובחינות", מס' ה.13.9.4.1]:
4.2.1.1. קבוצה א' – מורים ומדריכים מוסמכים, מורים ומדריכים בלתי מוסמכים בעלי ותק מקצועי או בהדרכת עובדים של 5 שנים לפחות.
4.2.1.2. קבוצה ב' – מורים ומדריכים בלתי מוסמכים ובעלי ותק של עד 5 שנים. 
4.2.1.3. סוג א' – ביצוע ההדרכה בבתי מלאכה ומעבדות.
4.2.1.4. סוג ב' – ביצוע ההדרכה במוסדות ומעונות.
4.3. שירותי הדרכה
4.3.1. חשב המשרד יאשר תשלום עבור שירותי הדרכה המפורטים להלן [פירוט התעריפים המרביים עבור כל סוג, ראה בהודעה, "תעריפי הדרכה, מבחנים ובחינות", מס' ה.13.9.4.1]:
4.3.1.1. שעות הכנה.
4.3.1.2. ריכוז ארגוני, עד 3 כיתות.
4.3.1.3. ריכוז ארגוני, למעלה מ-3 כיתות.
4.3.1.4. תרגול והנחיה מודרכת.
4.3.1.5. השגחה בבחינות.
4.4. עבודות מבחנים ובחינות
4.4.1. חשב המשרד יאשר תשלום עבור חיבור ובדיקת מבחנים ובחינות כמפורט להלן [פירוט התעריפים המרביים עבור כל סוג עבודה, ראה בהודעה, "תעריפי הדרכה, מבחנים ובחינות", מס' ה.13.9.4.1]:
4.4.1.1. חיבור מבחנים בכתב, תרגילים מסכמים ושאלונים למבחנים המורכבים משאלות ותשובות ("קוויז").
4.4.1.2. בדיקת מבחנים בכתב.
4.4.1.3. בדיקת עבודות בית.
4.4.1.4. בדיקת מבחנים המורכבים משאלות ותשובות ("קוויז").
4.4.1.5. בדיקת עבודת גמר להסמכה.
4.5. מרצה שהוא עובד מדינה
4.5.1. עובד מדינה שייצא להדרכה בשעות העבודה או לאחר שעות העבודה– יהיה חייב לקבל היתר ממנהל היחידה לספק את השירותים המפורטים בסעיפים ‎4.4 – ‎4.1, וכמפורט בחוזר מס' הד' 07(8) "עדכונים שוטפים – 15" של אגף הדרכה, השכלה ורווחה בנציבות שירות המדינה.
4.5.2. היתר להדרכה בשירות לא יינתן כשהעובד נמצא בחופשה כמפורט בתקשי"ר, "היתר לעבודות הדרכה", פרק 52.3 בסעיף 52.324(א)2.
4.5.3. במקרים שבהם יצא עובד מדינה להדרכה, על מנת לספק את אחד השירותים המפורטים בסעיפים ‎4.4 – ‎4.2, בשעות העבודה הרגילות, יוקטן התשלום המגיע לו בעד אותו שירות ב-25%.
4.5.4. במקרים שבהם עובד מדינה מועסק בהדרכה בשירות, לאחר שעות העבודה הרגילות, העובד יקבל תשלום של 100% מהתעריף המגיע לו. עובד זה לא יהיה זכאי בנוסף לגמול שעות נוספות באותו היום בגין ההדרכה בשירות בהתאם לאמור בתקשי"ר, "תעריפי הדרכה, מבחנים ובחינות", פרק 53.3 (סעיף 53.314).
4.6. עובדים שאינם זכאים לתשלום בעד הדרכה בשירות
4.6.1. העובדים הבאים לא יהיו זכאים לתשלום בעד הדרכה בשירות:
4.6.1.1. עובד שטיבה ומהותה של עבודתו היא הדרכת עובדים.
4.6.1.2. עובד שבין תפקידיו הקבועים כלולה גם הדרכה בנושאים מסוימים לקבוצת עובדים מסוימת – לא יהיה זכאי לתשלום בעד הדרכה באותם נושאים לאותה קבוצה.
4.6.1.3. עובד המופקד על קביעת מדיניות, בין אם במשרדו ובין אם במשרדים אחרים – כאשר ההרצאה היא בנושאים אלו.  
4.6.1.4. עובדים בעד הדרכה לעובדים אחרים הכפופים להם (מנהלית או מקצועית) ביחידותיהם.
4.6.1.5. עובד בחוזה בכירים.
4.7. החזר הוצאות נסיעה בגין נסיעות ממקום המוצא למקום מתן השירות
4.7.1. עבור מרצה אשר אינו עובד מדינה
4.7.1.1. בגין נסיעות אשר ביצע המרצה בתחבורה ציבורית, החזר הוצאות הנסיעה יהיה על פי התעריפים הנהוגים בשירותי התחבורה הציבוריים. 
4.7.1.2. בגין נסיעות אשר ביצע המרצה בכלי רכבו הפרטי – החזר הוצאות הנסיעה יהיה בהתאם להוראת תכ"ם, "התקשרות עם נותני שירותים חיצוניים" מס' 13.9.2 (למעט הסעיפים המתייחסים לביטול זמן). 
4.7.2. עבור מרצה שהוא עובד מדינה
4.7.2.1. בגין נסיעות בין עירוניות אשר ביצע עובד המדינה, החזר הוצאות הנסיעה יהיה על פי התעריפים הנהוגים בשירותי התחבורה הציבוריים, גם במקרה שנסע ברכבו הפרטי. 
4.7.3. ביטולי זמן
4.7.3.1. עובד מדינה המרצה מעבר לשעות העבודה הרגילות, אינו זכאי לתשלום בגין ביטול זמן.
4.7.3.2. תשלום בעד כל שעה של ביטול זמן בנסיעה יהיה 40% מהתעריף החל על השירות שבעטיו נערכה הנסיעה.
4.7.3.3. הזמן יחושב על פי שעה אחת של ביטול זמן על כל 50 קילומטרים של נסיעה.
4.7.3.4. ניתן לשלם למרצה ביטול זמן, כאשר המרחק בין מקום המוצא לבין מקום מתן השירות הוא יותר מ-30 קילומטרים בכיוון אחד.
4.7.4. הפסקה בזמן מתן ההרצאה
4.7.4.1. נותן השירות יהיה זכאי לפיצוי בגין שעות הפסקה, כאשר ההפסקה היא בהתאם לתוכנית הלימודים ועל פי דרישתו של הממונה על ההדרכה. 
4.7.4.2. גובה הפיצוי הינו מספר שעות ההפסקה כפול 25% מהתעריף לשעת הרצאה החל על המרצה בעד ההשתלמות שבה הרצה.
4.7.4.3. הפיצוי ישולם לאחר שווידא החשב, שהועבר אישור בחתימת הממונה על ההדרכה, שלפיו ההפסקה נתקיימה בהתאם לתוכנית הלימודים ועל פי דרישותיו.
4.7.5. תוספת לתעריפים המרביים 
4.7.5.1. בהתאם לבקשת הממונה על ההדרכה של המשרד, ניתן יהיה לאשר תוספת של עד 10% על התעריפים למרצים בעלי ותק של 5 שנים לפחות, אשר צברו מעל 400 שעות הרצאה – ובלבד שהוצגו על ידי הממונה על ההדרכה אישורים בכתב ממוסדות לימודיים או מטעם משרדי הממשלה. הנחיה זו לא תחול על קבוצות 1,1א, 1ב. 
4.7.5.2. במקרים מיוחדים ניתן יהיה לשלם תוספת של עד 20% מהתעריף היסודי בעד הרצאה הניתנת בשפה זרה שאינה שפת אמו של המרצה – כאשר הדבר מחייב הכנה מיוחדת ולאחר אישור בכתב של הממונה על ההדרכה. 

4.7.5.3. בכל מקרה לא תעלה התוספת על שיעור של 20%. 
4.7.6. תוספת למרצים מיוחדים ובעלי שם, אמנים, הופעות והצגות
4.7.6.1. למרצים מיוחדים, בעלי שם ומבוקשים במיוחד וכן לאמנים, הופעות והצגות (להלן: "אמן") ניתן יהיה לשלם על פי השכר לשעה או על פי השכר להופעה שאותו הם נוהגים לקבל בשוק הפרטי.
4.7.6.2. האחראי על ההדרכה במשרד יערוך בדיקה מעמיקה של השוק, היותו של האמן ייחודי בתחומו, וימליץ על שכירת שירותיו.
4.7.6.3. חשב המשרד יאשר את ההתקשרות רק לאחר קבלת חוות דעת מנומקת מהאחראי על ההדרכה, כאמור בסעיף ‎4.7.6.2.
4.7.6.4. משרד העושה שימוש בסעיף ‎4.7.6 במהלך השנה, יגיש דוח אחת לשנה, לא יאוחר מתאריך 31 בדצמבר, לידי סגן בכיר לחשב הכללי האחראי על חטיבת השכר ותנאי השירות, עם העתק לממונה על ההדרכה בנציבות שירות המדינה.
4.7.6.5. הדוח יכלול את הפרטים הבאים:

4.7.6.5.1. רשימת האמנים/מרצים מיוחדים שהמשרד שכר בהתאם להוראות סעיף זה במהלך השנה האחרונה.
4.7.6.5.2. הסכום ששולם עבור כל הרצאה/הופעה.
4.7.6.5.3. תיאור נסיבות מתן ההרצאה/הופעה (כנס, יום עיון וכדומה).
4.7.6.5.4. מספר המשתתפים בכל הרצאה/הופעה.
4.7.6.5.5. משרד אשר לא יגיש דוח, בצירוף הפרטים המבוקשים לעיל, לא יוכל להמשיך ולפעול על פי סעיף ‎4.7.6 בשנה העוקבת.
4.7.7. תקציב הדרכה
4.7.7.1. התשלומים בגין הדרכה, מבחנים ובחינות לא יחויבו מסעיפי תקציב השכר, אלא מתקציב הפעולות הייעודי לנושא, כגון תקציבי ההדרכה.
5. מסמכים ישימים

5.1. הוראת תכ"ם, "התקשרות עם נותני שירותים חיצוניים", מס' 13.9.2. 
5.2. חוזר מס' הד' 07(8) "עדכונים שוטפים – 15".
5.3. חוזר מס' הד' 05(31) "עדכונים שוטפים – 6".
5.4. בתקשי"ר, "היתר לעבודות הדרכה", פרק 52.3.
5.5. תקשי"ר, "תעריפי הדרכה, מבחנים ובחינות", פרק 53.3.
5.6. הודעה "תעריפי הדרכה, מבחנים ובחינות", מס' ה.13.9.4.1
6. נספחים
6.1. נספח א – טבלת שינויים שבוצעו בהוראה.
נספח א  [טבלת שינויים שבוצעו בהוראה]
	מהדורה 
חדשה 
	תאריך 
ביצוע עדכון
	סעיף/ים מושפע/ים
	תיאור עדכון/נימוקים

	02
	24.05.2011
	4.7.5.4
	ביטול הצורך בקבלת אישור מראש לשימוש בסעיף "תוספת למרצים מיוחדים בעלי שם, אמנים, הופעות, והצגות" והוספת חובת הגשת דוח שנתי בנושא זה.

 

	03
	03.10.2012
	3.2
	הוספת הגדרה של יום עבודה  בעקבות תיקון תקנות חוק חובת המכרזים התשנ"ב-1993

	04
	01.06.2014
	4.1
	שכתוב סעיף 4.1  "הרצאות והדרכות מקצועיות" והעברת המידע לטבלה.

הסרת קבוצה 1ב' ( מרצים מקבוצה 1 לעיל שהם עובדי מדינה המדריכים בשעות עבודתם). 



	
	
	4.5
	שכתוב סעיף 4.5 "מרצה שהוא עובד מדינה" והוספת תת סעיף חדש לעניין עובד מדינה המועסק בהדרכה בשירות.

	
	
	4.7.3.1
	שכתוב הסעיף לעניין ביטולי זמן

	
	
	
	

	
	
	
	


	שם ההודעה: תעריפי הדרכה מבחנים ובחינות

	7. פרק ראשי: ניהול תקציבי שכר גמלאות וכוח אדם
	פרק משני:העסקת עובדי קבלן כוח אדם ונותני שירותים חיצוניים

	8. מספר הוראה: 13.9.4
	9. מספר הודעה: ה. 13.9.4.1
	10. מהדורה: 04


1. תעריפים מרביים לתשלום עבור הרצאות והדרכה מקצועית
	רמת המרצה
	השכר המרבי לשעה בשקלים חדשים 

ללא מע"מ

	קבוצה 1
	281

	קבוצה 1 א'
	213

	קבוצה 2
	193

	קבוצה 3
	119

	קבוצה 4
	82

	קבוצה 5
	65

	קבוצה 6
	59


2. תעריפים מרביים לתשלום עבור הדרכה מעשית

	רמת המרצה
	השכר המרבי לשעה בשקלים חדשים

ללא מע"מ במקום מתן ההדרכה

	
	סוג א'
	סוג ב'

	קבוצה א'
	44
	36

	קבוצה ב'
	41
	35


3. תעריפים מרביים לתשלום עבור שירותי הדרכה שונים
	סוג השירות
	השכר המרבי לשעה בשקלים חדשים ללא מע"מ



	שעות הכנה
	42

	ריכוז ארגוני, עד 3 כיתות
	24

	ריכוז ארגוני, למעלה מ – 3 כיתות
	26

	תרגול והנחיה מודרכת
	41

	השגחה בבחינות
	24


	בתוקף מיום: 01.06.2014
	שם המאשר: מרדכי אלישע
	עמוד 1 מתוך 3

	בתוקף עד ליום:
	תפקיד המאשר: סגן בכיר לחשב הכללי
	


4. תעריפים מרביים לתשלום עבור עבודת מבחנים ובחינות

	סוג העבודה 
	השכר המרבי בשקלים חדשים ללא מע"מ



	חיבור מבחנים בכתב, תרגילים מסכמים ושאלוני "קוויז" 
	48 לשעה

	בדיקת מבחנים בכתב
	10  למבחן

	בדיקת עבודות בית
	10 לעבודה

	בדיקת מבחני "קוויז" 
	2.5 ל- 20 שאלות

	בדיקת עבודת גמר להסמכה
	46 לשעת בדיקה


נספח א – טבלת שינויים שבוצעו בהודעה
	מהדורה 
חדשה 
	תאריך 
ביצוע עדכון
	סעיף/ים מושפע/ים
	תיאור עדכון/נימוקים

	02
	26.04.2011
	כל ההודעה
	עדכון תעריפים

	03
	08.08.2012
	כל ההודעה
	עדכון תעריפים

	04
	01.06.2014
	כל ההודעה
	עדכון תעריפים

	
	
	
	











� מומחים ברמה גבוהה ידרשו להציג אסמכתאות פורמליות או הוכחות אחרות המעידות על מומחיותם הייחודית. בנוסף על האחראי על ההדרכה במשרד להמליץ לחשב על שכירת שירותי מומחה.
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